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DECRETO N° 15/2021 DE 18 DE JANEIRO DE 2021.

Dispde sobre a gestdo da Frota
Municipal e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRISOLITA, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicdes legais

DECRETA:

Art. 1°. O servigo de transporte interno do Municipio de Crisdlita obedecera as
regras estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo Onico: A condugdo de veiculos da frota municipal caberd aos
motoristas e demais servidores credenciados junto ao Setor de Transportes.

Art. 2°, S0 atribuigdes dos condutores:

| - dirigir respeitando as normas de transito;

Il - obedecer as ordens superiores desde que condizentes com: @ normas de
fransito;

It - conservar o veiculo limpo;

IV — checar diariamente, sempre que receber o veiculo, os niveis de pressao
pneumatica e fluidos, providenciando sua regularizacao;

\/ - atender com presteza a todos os setores, mediante solicitagéo escrita;

VI - providenciar boletim de ocorréncia policial, nos casos de acidente de
transito ou furto/roubo do veiculo e comunicar o fato imediatamente ac Setor de
Transporte;

VIl - elaborar relatério semanal dispondo sobre a situagao do veiculo ou dos
veiculos conduzidos naquela semana, conforme Anexo | deste Decreio e
encaminha-lo ao Chefe do Setor de Transportes;

VIl — levar ao conhecimento do Chefe do Setor de Transporte os pedidos
manifestamente ilegais formulados pelos usuarios.

Art. 3°. E vedado aos condutores:

| - conduzir pessoas estranhas ac quadro de servidores publicos, exceto se

expressamente autorizado pelo Setor de Transporte;

Il - trocar pecas de veiculos, ainda que necessarias, sem autorizaggdo do

superior hierarquico;

Il - transportar qualquer tipo de material ou bens, a pedido dos usuarios, sem

prévia autorizagéo do Setor de Transportes;

IV — utilizar-se do veiculo para atender a interessegggg@ig%@% ou de outros
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Art. 4°, O motorista devera fazer, diariamente, o registro de suas alividades,
preenchendo o Formuiario de Utilizacdo de Veiculos, constante no Anexc i
deste Decreto.

Art. 5°. O motorista subordina-se & escals de frabalho definida pelo Setor
Transportes, devendo informar a este, com antecedéncia minima de 12 (dw )
horas, sua impossibilidade em dssumsr c trabalho apresentando, para tanto,
justificativa relevante.

Art. 6" Os 0rg8os municipais 130 leréo requisitar © servico de ﬂan%pm‘fé} ao
Setor de Transportes, devendo se sujeilai & p te &

§1° A liberagao do veiculo ocorrerd mediante requisicdo do chefe da unidade
solicitante, atraves de formulario constanie do Anexo Il deste Decreto.

§2° A requisigdo de gue trata o §1° deste arligo devera ser preenchida ¢
encaminhada ao Setor de Transportes com antecedéncia minima de 24 horas
da utilizacao.

§3° Os casos de urgéncia serac avaliados pelo Setor de Transportes sem a
prévia requisicao. :

§4° Feita a requisicdo e disponibilizado ¢ veiculo, o usuario tera o prazo de
trinta minutos para utiliza-lo, sob pena do mesmo ser cedido a outro setor.

Art. 7°. Compete ao Setor de Transportes: ,

| - controlar a entrada e saida de motoristas e veiculos da frota oficial do
Municipio;

Il — analisar as solicitag6es de veiculos e efabmar pidmiha dtana de distribuig
des tes;

- exercer controle sobre o con«aumwei produmc e pegas utilizadas nos
veiculos;

IV - providenciar recurso relativo as mui&a de trana.ta

V - encaminhar para outros orgao& as mulias referente»s a velculos cedidos
pelo Municipio; :

VI - dar ciéncia da multa ao inframr para gue o mesmo possa provndw
defesa no prazo legal;

VIl - encaminhar os veiculos damﬂcados para serem reparados em oficina
mecanica autorizada;

VIl - encaminhar os veiculos nao passiveis de oonserto para o Depdri’am@n
de Patrimdnio;

IX - analisar os relatérios mensais emitidos peios motoristas;

X — acompanhar a gestdo dos contratos de locacéo, manutencdo de veiculos,
fornecimento de combustivel e seguro, bem como diligenciar para o pagaimento
das taxas cabiveis.

§1° As atribuices poderdo ser distribuidas N80 no  Setor de
Transpories i) que“ nos !ermos da legislado vigente atual, publique:
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§2° O Chefe do Setor de Transportes podera instituir outros procedimentos de
controle conforme necessario.

Art. 8°. No caso de acidente de transito, furto ou roubo, o motorista devera
comunicar o fato, imediatamente:

| - a Policia Militar para registro da ocorréncia;

il — a0 Setor de Transporte,

§1° Se o fato ocorrer no final de semana ou em feriado, o motorista tomara as
providéncias junto a Policia e, ndo sendo possivel localizar seu superior
hierarquico, fara relatério e o encaminhara no 1° dia util apos o fato para o
Setor de Transportes.

§ 2° Cabera ao Setor de Transportes diligenciar junto ao local do fato para
orovidenciar ocorréncia complementar e tornar as medidas necessarias para
coibir outros atos ilicitos.

Art. 9°. Nos casos de infracbes de transito cometidas por condutores ce
veiculos da frota municipal, o Chefe do Setor de Transportes encaminhara
comunicacéo, boletim de ocorréncia e outros documentos relativos ao fato 2
Secretaria Municipal de Administrac@o, para as devidas providéncias.

Paragrafo Unico - O motorista que atingir pontuagéo por multas que o impeca
de dirigir estard impedido de exercer sua fungdo de condutor de veicuios,
devendo ser imediatamente desligado do servigo publico Municipal caso seja
contratado ou, sendo servidor efetivo, ser removido para atividades de limpeza
e manutencdo veicular a serem determinadas pelo Chefe do Setor de
Transportes.

Art. 10. O Departamento de Pessoal, ao instaurar portaria de sindicancia ou
processo administrativo  disciplinar podera, liminarmente, determinar a
suspensdo do servidor quanto ao desempenho de suas fungdes de condugao
de veiculos, facultada a atribuicdo de funcdes de limpeza e manutencéo de
veiculos na forma do Estatuto dos servidores publicos do Municipio de
Crisolita.

§1° - O Municipio podera efetuar o reconhecimento da multa aplicada ao
veiculo oficial, para regularizar sua documentagao, devendo o Departamento
de Pessoal, providenciar de imediato o ressarcimento dos valores acs cofres
municipais, através do desconto em folhas do servidor infrator assegurando o
contraditério, e ampla defesa do mesmo. :

§2° - O condutor infrator poderé optar pela quitagdo da multa diretamente &
rede bancaria autorizada, mediante extrato para pagamento fornecido pelo
orgéo competente.
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§3°- O Processo Administrativo Disciplinar sera instaurado nos termos do
Estatuto do Servidor Publico, devendo o departamento de pessoal
disponibilizar formulario proprio para defesa. o

§4° - O Departamento de Pessoali, sempre que possivel, deve requisitar ao
Setor de Transportes o Formulario das Condigbes Gerais do Veiculo € Controle
de Utilizacdo do Equipamento no ate da instauragdo do PAD.

Art. 11. O descumprimento das disposicbes deste Decreto sujeitard o
responsavel a responder administrativamente por ilicito funcional, sem prejuizo
das demais sancbes, remanescendo a responsabilidade ao superior
hierarquico ou ao servidor encarregado do controle e da comunicacdo caso
este ndo encaminhe as providéncias cabiveis.

Art. 12. Revogadas as disposicdes em contrario este decreto entrara em vigor
na data de sua publicacéo.

Registréwse. Publique-se. Cumpra-se.
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ANEXO 1.

FORMULARIO DAS CONDICOES GERAIS DO VEICULO

Motorista | Matricula
Veiculo (marcal/tipo) Placa %
i

- . SITUACAO
EQUIPAMENTQOS, PECAS E ACESSORIOS OTIMA REGULAR || PESSIVIA :

Documentos/Manuais

¢ Tormularios da Coord. de Transportes
Extintor

Cinto de Seguranga

Acendedor de Cigarros

rramentas

Triangulo / Chave de roda / Macaco
Sobressalente (estepe)

Bateria

Nivel do 6leo tubrificante

Nivel do 4gua no radiador
Funcionamento da instalagdo elétrica
Farois / luz de freio, ré / setas / alerta
| Banda de rodagem dos Pneus ,
Pressdo dos pneus ,
/| Funcionamento Mecéanico

fﬁ Cartex
‘% Auto-Faiantes / Radio / Toca-Fitas / CD

Relato de anormalidade:

de de 2

Assinatura do Motorista

PUBLICAGAO .
s da legistacdo vigente atual, publigue.
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ANEXO 1.
FORMULARIO DE UTILIZACAO DE VEICULOS

Setor Solicitante

Usuario(s)

- Veiculo (marca/tipo) Placa
Motorista ~ Matricula
Recebimento da chave no Setor de Transportes Entrega da chave ao setor de Transpories
Data / / Hora__ : Data / / Hora_____
vor: Para:
Saida Destino Motivo da Chegada || Total] Visto Visto
Data | Hora | Km Viagem Hora |Km| Km || Motorista | Seior

Declaro que ao receber o veiculo conferi os niveis de fluidos (carter e radiador) bem como
pressdo pneumatica.

Observacio:

PUBLICACAQ
Gerti m que nos termos da legislacdo vigente atual, publiquei
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ANEXO [il.

FORMULARIO DE REQUISICAO DE VEICULOS

Setor Solicitante

Data da solicitagao Data p/ utilizagdo Hora saida Hora chegada

Bl ) Bl

Destino Motivo da Viagem Servidor/usuario

I obrigatorio o preenchimento deste formuldrio pelo chefe do setor e remessa com antecedéncia minime
de 24 horas 4 Coordenadoria de Transporte, para que o veiculo seja liberado.

Assinatura do Chefe ou responsavel
Matricula n®

PUBLICACAQ
Certifico que nos ,;ermos da legislaclo vigente atue' publique
este( ) L na sede desta prefeitura no periodo de
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ANEXO 1V
FORMULARIO DE CUMPRIMENTQ DOS DEVERES FUNCIONAILS

LOCAL DE TRABALHO: DATA:

SERVIDOR ,
CARGO MATRICULA
motorista/outros

Deveres Funcionais sim | nio Justificativa
Exerce com zelo e dedicagdo as atribui¢des do
cargo.

Atende com presteza o ptiblico em geral.

Cumpre ordens superiores,

Dirige o vefculo utilizando-o segundo as normas
de transito.

Mantém conduta comipativel com suas
atribuicdes.

Tem freqliéncia regular.

Cumpre o horario devidamente.

Trata as pessoas com urbanidade.

O campo destinado a justificativa sd devera ser preenchido na hipotese do servidor néo preencher
um dos requisitos supramencionados.

O preenchimento deste formulario devera ser obrigatdrio, conforme Decreto 15/2021, De 18 de
janeiro de 2021.

, de de

Responsavel pelo Setor Matricula

PUBLICACAC

Serifico gue nos termos da legislacao vigente atual, publique:
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